
       河南牧业经济学院原始凭证粘贴单

粘贴注意事项

1、不要将票据颠倒放置、粘贴，不要用订书机订票据。

2、粘贴票据只能用适量的胶水，不能用固体胶棒粘贴。

    3、对于粘贴不规范的票据，请自行重新粘贴。
4、原始凭证粘贴的规则是：从上向下，从右向左，呈阶梯状依次粘贴，齐线齐边，超大剪折，左侧不要超出装订线。具体操作时，只需粘牢原始凭证的左侧部分不用将背面全部贴实，同时要将褶皱的凭证摊开、压平，对破损的凭证还要进行修补。如能将凭证按顺序号或日期稍作编排更好。
	
	
	事由：

经手人：                       


                    　
　　           

　    
                                                                                                          张数：                                                                    

                                                                                                          金额：                      

